UBND PHUONG DIEN BIENPHU ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TIEU HQC HIM LAM Djc lip - Tw do - Hanh phiic
q
sé: £91Qp-THHL Dién Bién Phi, ngdy 22 thang 9 ndm 2025
QUYET PINH

Ve viée ban hanh Quy che thye hi¢n din chi
trong hoat dng ciia nha truong nim hgc 2025-2026

HIEU TRUGNG TRUONG TIEU HQC HIM LAM

Can cu Ludt Vién chirc s6 58/2010/QH12 B¢ luat Lao dong nam 2019;
Nghi dinh s6 60/2013/ND-CP ngay 19/6/2013 ctia Chinh phii vé thiec hién Quy
ché din chii ¢ co so tai noi lam viéc; Thong tr 11/2020/TT-BGDPT ngay
19/5/2020 ctia Bj Gido duc va Pao tao vé viée Huomg dan thiec hign dan chi
trong hoat déng ciia co s¢ gido dyc cong Idp; Nghi dinh 56 104/2022/NP-CP
ngay 22/12/2022 cua Chinh phu vé thuc hzen dan chu trong hoat déng cua co
quan, don vi su nghzep cong ldp; Ludt so 10/2022/QH15 ngay 10/11/2022 thuce

hién dan chii o co so,
Can cit két qua Hpi nghi cdn bg cong chirc nam hoc 2025-2026,

QUYET DINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché thuc hién dén chu
trong hoat dong ciia trudng Tiéu hoc Him Lam da dugc sira dbi, b sung.

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh.

Piéu 3. Toan thé can by, cong chirc, vién chirc cia don vi c6 nhiém vy thi
hanh quyét dinh nay./.
Noi nhin:

- Nhu Diéu 3;
-Lwu: VT

vguyen Thi Bich
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' QUYCHE

3/ IRUONG  \

niy ke hién dén chi trong hoat dgng ciia nha trudmg
(Ken\thea, QP 50 g QD—THHL ngay 22/9/2025 ciia trwomg tiéu hoc Him Lam
vé vi ))an tanl{ uy ché thiee hi¢n dén chii trong hoat dng ctia nha triong)
' CHUONGI
NHUNG QUI DJNH CHUNG

Diéu 1: Muc dich thwe hign déin chii trong nha trudng

1. Phét huy quyén lam chi clia nha gido, cén b quan Iy, nguai lao dfng,
ngudi hoe va nang cao trach nhiém cua Higu trudng,

2 Tang cudng né nép, ky cuong, ky lut trong hoat dong ctia nha trudng,
gop phan xdy dyng méi trudng gido dyc than thién, lanh manh, nang cao chat
lugng gnao duc, phong chdng cdc hanh vi tiéu cyc, tham nhiing, lang phi, quan
liéu, cira quyén.

DPi¢u 2: Nguyén tfic the hién dén chi trong nha trwomg

1. Thyc hién dén chu trong hoat dong clia co quan, don v phal gén lién
véi viéc bao dam sy lanh dao clia to chirc Dang 0 co quan, d(m vi; chap hanh
nguyen tic tap trung dan chu; phat huy vai tro ctia ngudi dung dau co quan, don
vj va clia cdc td chirc doan thé quan ching cla co quan, don vj.

2. Dén chi trong khudn khd ciia Hién phép va phép ludt; kién quyét xr Iy
nhimg hanh vi lgi dung dan chu vi pham phép ludt, xdm pham quyén, loi ich hop
phép clia cén b, cong chirc, vién chirc va quyén lam chi cla nhan dén, can tré
viéc thye hién nhiém vy cta co quan, don vi.

N CHUONG II
MUC I: TRACH NHIEM CUA HIEU TRUONG, NHA GIAO, CAN BQ
QUAN LY, NGUOI LAO D%NG , HOI PONG TRUONG VA CAC DOAN
TRONG TRUONG

Piéu 3: Hi¢u truéng c6 trach nhi¢m:

1. Thyc hién dan chu trong quan ly va diéu hanh hoat dong clia co quan,
don v;, trong quan ly, str dung, dao tao, boi dudng, thyc hién ché d, chinh sich
dbi véi cén bd, cong chirc, vién chirc trong nha trudmg,

2. T chirc thyc hién nhung quy dinh vé trach nhu;m cla nha truéng, nha
gido cong chirc, vién chirc, clia ngudi hoc trong quy ché nay.

3. Té chirc cac cude hop dinh ky hang thang hodc giira nim dé danh gia
ket qua thye hién cac nhiém vu duge giao va dé ra cc nhiém vy, glal phap chu
yéu phai thyc hién trong thm gian téi ciia co quan, don vi. Ch tri, phéi hqp véi
Cong doan co quan, don vj to chire hgi nghi cén bg, cong chire, vién chirc cua co
quan, don vi mdi ndm mét lan vao cudi nam. Khi cé mot phan ba cén b9, cong
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chire, vién chuc cua co quan, don V| hodic Ban Chap hénh Cong doin co quan,
don vj yéu cau hoc ngudi dung dau co quan, don vj thay can thiét thi triéu tip
h¢i nghj cdn bg, cong chrc, vién chirc, cla nha truong bét thuémg. Thanh phan
dy hoi nghj bao gom toin thé hodic dai biéu can b, cdng chirc, vién chirc ciia
nha trudmg.

4. Thye hién ché dd hdi hop theo dinh ky sau:

- Hang tudn hop hgi y gitra Hiéu trudng, céc Pho hi¢u truéng hodc trigu
tip cude hop dot Xudt.

- Hang lhéng hop glao ban Ban Gidm hiéu véi Chi b, chc td trudng,
Doin TNCS Ho Chi Minh dé dénh gia viéc thye hlen cong téc thang qua, ling
nghe y kién déng gop tir d6 dinh ra nhimg cong vi¢c chu yéu thyc hién trong
théng tdi.

- Cudi hoc ky I va cui nam hoc td chirc dénh gia tdng két hoat dong va to
chirc khen thudng tai truong hoc.

- Cudi ndm thyc hién danh g|a ngudi day, cdn bd, cong chic vién chirc vé

viéc thyc hién nhlem vu theo ké hoach cong tic va hoat dong chung ctia nha
trudng, cong khai két qua danh gid va luu trir trong hd so c4 nhan.

5.Tb chuc danh gia dinh ky hang nim ddi véi cén bg, cong chirc, vnen
chire thuge tham quyén quan ly theo trinh ty, thi tuc quy dmh tai Nghj dgnh 56
90/2020/ND-CP ngéy 13/8/2020 ciia Chinh phu vé dénh gia, xep loai chét lugng
cén by, cdng chire, vién chirc.

6. Ling nghe y kién phan 4nh, phé binh ctia cén bg, cong chirc, vién chire.
Khi cén bo, cong chire, vién chirc dang ky duqc 23p va c6 ndi dung, ly do cu thé
thi b tri thoi gian thich hop dé gép va trao dbi.

7. Thong bao cong khai dé can bg, cong chirc, vién chirc biét nhimg viée
dugc quy dinh tai Diéu 5 quy ché nay.

8. Ban hanh quy ché ?uan ly trang thiét bi l1am vi¢c trong nha tmbng bao
dam thiét thue, hlgu qua, tiet kiém; sir dung tiét klem kmh phi dugc cap, thue
hién céc quy dinh vé cong khai tai chinh. Viéc mua sim thiét bj, phuong tién va
céc tai san cla nha truong phai thyc hién theo quy djnh cua phép luat.

9. Thuc hlgn céc blt;n phép phong ngua, ngan chan hanh vi tham nhung,
xur ly va tao dleu k1¢n dé co quan, t6 chirc c6 thim quyén xir Iy ngudi c6 hanh vi
tham nhiing; néu thiéu trdch nhiém dé xay ra tham nhiing trong nha trudng thi bj
xir Iy theo quy dinh clia phap luat.

10 Chi dao viéc cung cép day du, kip thoi nhimg thdng tin, tai liéu, cich
thirc t& chirc thyuc hién, trach nhiém thuc hién va trach nhlem glal trinh nhung
ndi dung cong viéc trong nha trudmg dugce quy dinh tai Diéu 5, Diéu 7, Piéu 13
cua Quy ché nay, trir nhimg tai li¢u mét theo quy dinh ctia phép luét.

11. Xem xét, giai quyét kip thai theo quy dinh oila phdp ludt céo khiéu
nai, td céo, kién nghj clia cdn by, cong chirc, vién chirc va kién nghj ciia TS gidm
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sdt; k;p thoi bdo cfio véi co quan cé thdm quyén nhimg vén dé& khéng thugc thim
quyz.n gidi quyét ciia minh.

12, K|p thoi xir ly ngudi ¢é hanh vi can trd vige thyre hi¢n din chi trong
hoat dgng cua nha mn‘mg va ngudi ¢6 hanh vi tra thy, tr ddp cén bj, cong chire,
vién chirc khiéu nai, t6 céo, kin nghj theo quy dinh cua phép lujt.

Diéu 4: Nha gifo, cin bj vién chirc trong nha trudmg c6 tréch nhi¢m:

L Nghlem chinh chap hanh ni quy, quy ché 1am viéc cia co quan, don

vi; thyc hanh tiét kiém, chong lang phi va bao dim thong tin chlnh xdc, k|p thi;

thye hign céc quy djnh vé nghfa i, dao dirc, viin héa glao tiép, quy tic img xir,

nguyén tic trong hoat dong nghé nghiép va nhimg viéc khong duge lam theo
quy djnh cua phap lujt.

2. Chju tréch nhiém trudc phap lual truéc ngudi phy trach trye tiép va
truéce ngudi dimg dau trong co quan, don vj vé viéc thi hanh nhi¢m v cua mmh
Trong khi lhl hanh cong v, cén bg, cong chirc dugc trinh bay y kién, dé xudt
vnec glal quyét nhimg vén dé thuoc pham vi trach nh|¢m ctia minh khac véi y
kién cua nguén phy trich tryc tiép, nhung van phai chap hanh sy chi dao va
hucmg dén cua ngufn phy tréch truc tiép, dong thoi ¢o quyen bao lru ¥ kién va
bdo c4o Ién cp c6 thim quyén. Doi véi vién chire duge quyeén tir chon thuc h:en
cong viéc hogc nhiém vu tréi vdi quy dinh cua php ludt, dugc quyet dinh van dé
mang tinh chuyén mon gin vGi cong viée hodc nhiém vy dugc giao.

3. Thyc hi¢n phé binh va ty _phé binh nghnem tac, phat huy wu diém, c6
gidi phép sira chita khuyét diém; thing than dong gép ¥ kién dé xay dung ndi bo
co quan, don vj trong sach, vimg manh.

4. Dong gép y klen vdo viéc xdy dung cdc vin ban, dé 4n clia co quan,
don vj khi dugc yéu cau,

5. Béo céo ngudi c6 thim quyén khi phat hién hanh vi vi pham phap luit
trong hoat dgng cta co quan, don vj.

6 Giir gin phim chat, uy tin, danh dy clia nha gido, can b, vién chirc; ton

trong dong nghiép, phu huynh va ngum hoc; bao vé uy tin ctia nha truong.
Diéu 5. Trich nhi¢m ciia hdi ddng truimg

Hbi dong trudng cé trach nhiém ban hanh va gidm sat viéc thyc hién quy
ché din chu trong hoat dong cua nha truéng.

Piéu 6. Triich nhiém ciia td trudng, truéng cic doan thé va To gidm sat.

1. TH truémg, truémg cc doan thé c6 tréch nhié¢m:

a) Phbi hop véi hiéu trudng trong viée td chirc, thuc hién quy ché dan chi
trong hoat djng ctia nha truong;

b) Nang cao chat lugng sinh hoat ctia céc doan thé, céc td, dan chi ban
bac céc chu truong, bién phap thyc hi¢n cdc nhi¢m vy cua nha trudng.
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& To giam sat cé trach nhlt;m gidm sdt, kiém tra viéc thyc hién quy ché
dan chy, lang nghe y y klen clia quan chiing, phét hién nhung vi pham quy ché dan
chu trong nha lruémg, dé nghj hiéu tmong gidi quyét. Trong truomg ho'p hiéu
tm(mg khong glél quyét hojc gidi quyét khong diing quy djnh thl bdo cdo cap ¢6
thim quyen bd nhiém hojic cong nhén higu trudng xem xét, quyet dinh.

Diéu 7. Trich nhi¢m ciia cha me, ngudi gidm hg va ban dai di¢n cha
me hoc sinh trong trudmg phd thong.

1. Ban dai di¢n cha, me th sinh ¢6 trach nhiém t5 chuc thu thap y kién dong
gop cia céc cha, me hoe sinh dé clng nha trubng glén quyét céc van dé sau dy:

- Noi dung cdng viéc c6 lién quan den sy ph01 hgp giira nha truong, gia
dinh dé giai quyét nhimg viéc c6 lién quan dén hoc sinh.

- Véin dong céc bic cha me hoc sinh thyc hi¢n céc chu truong, chinh séch,
ché 49 ma hoc sinh dugc hudng hojc nghfa vy phai déng gop theo quy djnh.

- Vin dong cic bac cha me hoc sinh thyc hién céc hoat dong xa h¢i héa
gido duc ¢ dia phuong,

2. Cha mg hofic ngudi giam h§ cua hoc sinh ¢6 thé phan énh, trao ddi, gop

y kién truc tiép véi nha truong, voi gléo vién hodc thong qua Ban dai dién cha,
me hoc sinh vé nhitng vén dé lién quan dén cong tac gido duc trong nha truémg.

MUC II: NHUNG VIEC HIEU TRUONG PHAI CONG KHAI HINH
THUC VA THOT PIEM CONG KHAI

Didu 8. Nhirng viéc Hiéu truomg phai cong khai:

1. Chu truong, chinh sach cia Dang va phép ludt cia Nha nuée lién quan
dén cong viéc cua co quan, don vi.

2. Ké hoach céng tic hang nim, hang quy, hang théng clia co quan, don V.

3. Kinh phl hoat dong hang nim, bao gdm cic ngudn kinh phi do ngan
sach nha nudc cap, cac khoan dong gop cua nguodi hoc, cua dia phucng va cac

ngudn tai chinh khac; quyét toan kinh phi hang ndm cua co quan, don vi; tai san,
trang thiét bj cia co quan, don vi; két qua kiém toan.

4. Tuyén dung, dio tao, bdi dudng, diéu dqng, bd nhi¢m, ludn chuyen
biét phéi, tir chuec, mién nhiém; hogp dong 1am viéc, thay ddi chirc danh nghé
nghiép, thay ddi vi tri lam viéc, cham ditt hqp ddng lam viéc cta vién chic; di
cong tdc nudc ngoai, g1a1 quyét ché do, nang béc luong, nang ngach, danh gna
xep loai cong chirc, vién chirc; khen thuong, ky lut, théi viéc, nghi hwu déi véi
cén bd, cdng chirc, vién chirc; céc dé 4n, du 4n va viéc xdy dyng cic vin ban
quy pham phap luét cia co quan, don vi.

5. Céac vy viéc tiéu cuc, tham nhiing trong co quan, don vj da dugc két
ludn; ban ké khai tai san, thu nhép ctia nguoi c6 nghia vu phai ké khai theo quy
dinh cua phap luat.
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6. Két qua thanh tra, kiém tra, gidi quyét khiéu nqi, t6 co trong ndi b co
quan, don vj.

7. Céc ndi quy, quy ché clia co quan, don vi.

8. Ket qua tlep thu ¥ kién ctia cdn b§, cong chuc, vién chrc vé nhimg van

dé thuoc thim quyen quyet dinh cta ngudi dimg dau ¢ quan, don V| dua ra ldy
y kién can b, cong chirc, vién chirc quy djnh tai Diéu 9 ctia Quy ché ny.

9. Van ban chi dgo, diéu hanh cta co quan quan ly cip trén lién quan dén
cong viée clia co quan, don vj.

Diéu 9. Hinh thirc, th¥i diém va thoi gian cong khai

1. Hinh thirc cong khai

Cén cir vao dic diém, tinh chat hoat dong va ndi dung phal cong khai, cdc
co quan, don vj dp dung mt, mot s6 hojc tit ca céc hinh thirc cong khai sau day:

a) Niém yét tai nha truong;

b) Thong béo tai hoi nghj can bg, cong chirc, vién chirc;

¢) Théng bao béng vin ban giri todn thé can b, cdng chirc, vién chirc;

d) Thong béo cho nguoi phy tréch cdc by phén, doan thé clia nha truémg
va yéu cdu ho thdng béo dén cén b, cong chirc, vién chirc lam viéc trong cac b
phén, doan thé do;

d) Théng béo béng van ban dén cdp ty tryc tiép, Chi bd, Ban Chép hanh
Cong doan co sd;

¢) Gri trén Gmail clia nha trudng tai dja chi thhimlam@gmail.com

2. Théi diém va thoi gian cong khai:

a) Di véi céc nhung viéc phai cong khai cho nha gido, cdn b§ quan ly va
ngudi lao dong duge biét: Thoi han cong khai cham nhat la 03 ngay lam viéc,
trudng hqp dic biét khong qua 05 ngay ké tir ngéy viin ban dugc ban hanh hodc
ké tir ngay nhan duoc vin ban cua co quan, don vj caP trén, trir nhimg tai liéu mat

theo quy dinh cua phép luat Pi v6i van ban niém yet| tai tru s¢ cuia co quan, don
vi thi phai thyc hién niém yét it nhét 30 ngay lién tuc ké tir ngay niém yét.

b) Céc quy dinh hen quan dén viéc hoc tdp cua hoc sinh phai dugc
cong khai vao thang6hﬁng ndm, dam bao day du, chinh xdc va kip thoi
trude khi khai giang ndm hoc méi hodc khi c6 thay ddi néi dung lién quan.

|

N MYC III: NHUNG VIEC NHA GIAO, CAN BQ, VIEN CHUC
THAM GIA Y KIEN

Pidu 10. Nhimg vu;c can bg, cong chire, vién chirc tham gia ¥ kién
trwdre khi higu trudng quyét dinh
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1. Chu truong, glél phap thye hi¢n nghj quyet cta Dang, phdp ludt cia
Nha nude lién quan dén cong viéc clia co quan, don vj.

2. Ké hoach cong téc hing nim ctia nha truémg,
3. Td chire phong trao thi dua ciia nha trudmg.
4, Bao cdo so két, tong két clia nha tnromg,

5. Céc bién phap cai uen t6 chirc, hoat dong va Ié lén lam viéc; phong,
chong tham nhung, thye hanh tiét kiém, chong lang phi, chéng quan liéu, phién
h, sdch nhiéu nhan dan.

6. Ké hoach tuyén dung, dio tgo, boi dudng cén b, cong chitc, vién chirc;
bau cir, bd nhiém cén bd, cong chirc, vién chirc.

7. Thyc hién cdc ché d, chinh séch lién quan dén quyén va lgi ich cua
can bo, cong chire, vién chire.

8. Céc ndi quy, quy ché ciia co quan, don vi.

Diéu 11. Hinh thirc tham gia ¥ kién

Can ct djc diém, tinh chét hoat dong va ndi dung tham gia y kién, c6 mot
trong ba hinh thirc tham gia y kién sau day:

1. Cén b, cdng chirc, vién chirc tham gia y klen tryc uep hodc trinh bay y
kién ctia minh théng qua ngudi dai dién d6 1a Ban Chap hanh cong doan.

2. Thong qua tai h¢i nghj cén bg, cong chirc, vién chirc ciia nha trudmg.

3. Phat phiéu héi y knen tryc tiép, gui dy thao van ban dé can b§, cong
chirc, vién chirc tham gia y kién.

\/ MUCIV: NHUNG VIEC NGUOT HQC PUQC BIET
VA THAM GIA Y KIEN

Pidu 12. Ngudi hoc dwge biét nhimg ndi dung sau day:

1. Chu truong, che dd chinh sich ciia Nha nuéc, cia Nganh va nhimg qui
dinh cia nha truong d6i véi nguai hoc.

2. Ké hoach tuyén sinh, bién ché ndm hoc ¢6 lién quan dén hoc tdp, rén
luyén sinh hoat va cc khoan déng gop theo qui dinh.

3. Chii truong ké hoach td chirc cho ngudi hoc phan ddu gia nhp céc td
chirc doan thé trong nha truong,

- Nhimng viéc ngudi hoc, cha me ngudi hoc duge tham gia y kién:
+ Noi qui hoc sinh va qui dinh ¢6 lién quan dén ngudi hc.
+T6 chirc phong trao thi dua.

+ Viéc td chirc giang day hoc tdp trong nha truong cé lién quan dén
quyén lgi cia ngudi hoc.
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- Nhimg ndi dung trén duge cong khai ban bac bing nhimg hinh thirc sau:

+ Niém yét cong khai nhimg qu1 dinh vé tuyen sinh, ndi dung qu1 ché hoc
tap, két qua thi, tiéu chuan ddnh gid xép loai hoc sinh, khen thudmg va ky lugt.

+ Dmh ky it nhét trong niim hoc 3 1an t6 chirc hi nghj cdc bic cha me ctia
ngudi hoc dé thong bdo ké hoach va nhiém vy nim hoc, trach nhiém cta céc bic
cha me, sy phdi hop giita nha trudng véi gia dinh ngudi hoc, thong bdo két qua
hoc tap rén luyén ciia ngudi hoc.

+ Gido vién chu nhi¢ém 16p la dai dién cho nha tru'ong to chu'c cdc hoat dong
thyc hién dén ch tai 16p cta minh, thuang xuyén tiép thu va tong hop ¥ kién cia
ngudi hoe va cée bc cha me hoc sinh dé kip thoi phan 4nh cho hi¢u truéng.

+Djt hop thu gop y hofc hinh thitc gdp ¥ khéc dé nguoi hoc, céc bc cha
me hoc sinh thugn lgi trong viéc dong gop y kien.
\. MUC V: NHUNG VIEC CAN BQ, CONG CHUC, VIEN CHUC GIAM

SAT, KIEM TRA

Ditu 13. Nhirng vige céin b, cong chire, vién chirc gidm sat, kiém tra

1. Thyc hién chu truong, chinh sich ctia Dang va phap luat clia Nha nudc,
ké hoach céng tac hang nim ciia nha trudmg.

2. Sir dung kinh phi hoat dong, chip hanh chinh sach, ché d9 quén Iy va
str dung tai san ctia nha truong.

3. Thuc hién céc ni quy, quy ché clia nha trudng.

4. Thyc hién céc ché 9, chinh sach ciia Nha nuéc vé quyén va loi ich ciia
cén bg, cong chirc, vién chirc trong nha trudng.

5. Giai quyét khiéu nai, t6 cdo trong ndi bd nha trromg.

Pitu 14. Hinh thirc gidm sat, kiém tra

Cén b, cong chtrc, vién chirc gidm sat, kiém tra thong qua ba hinh thirc
giam sét, kiem tra sau day:

1. Théng qua hoat dong clia T6 gidm sét ciia nha truong.

2. Théng qua kiém diém cong téc, tw phé binh va phé binh trong céc cuge
hop dinh ky cua nha truong.

3. Théng qua h¢i nghi can bg, cong chirc, vién chirc ciia nha truong,

CHUONG III
DAN CHU TRONG QUAN HE VA GIAI QUYET CONG VIEC V01
CONG DAN, CO QUAN, PON VI, TO CHU'C CO LIEN QUAN

Diéu 15. Trich nhi¢m cia Hiéu trudng
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1. Té chirc, chi dao va kiém tra viéc niém yét cong khai tai noi 1am viée
va ding tai trén trang thong tin dién tir ciia nha truong dé cong dan, co quan, tb
chite biét céc ndi dung sau:

a) By phén chiju trach nhi¢m giai quyét cong viéc co lién quan;
b) Thi tuc hanh chinh gidi quyét cdng viéc;

¢) Mau don tix, hd so cho timg logi cong viéc;

d) Phi, 1¢ phi theo quy dinh;

d) Thoi gian gidi quyét timg loai cong viée.

2. Chi dgo va kiém tra can bd, cong chirc, vién chirc trong viée giai quyét
cdng viéc cla cong dén, td chuc, k;p thoi ¢6 nhimg bién phép xir ly thich hop
theo quy dinh cta phép luat déi véi nhl'mg cén bj, cong chirc, vién chire khdng
hoan thanh nhiém vy, thiéu tmh than trach nhiém, sach nhleu gay phlen ha,
tham nhiing trong viéc giai quyét cong viéc cua cong dén, td chire.

3. Chi dao viéc bd tri noi tiép dan, thyc hién viéc t:ep dan va t chirc hom
thu gop ¥; chi dao ngudi phu trach cong tac hanh chmh cua co quan, don vj
cung dai d1¢n To gxam sat cua co quan, don v; hang tuan mo hom thu gép y,
nghién clru va dé xudt gnan quyet céc y kién gép y duge giri dén, bao c40 ngudi
dimg dau co quan, don vj dé dé ra nhimg bién phép hop ly nhdm tiép thu va giai
quyét cdc y kién gop .

4, 'Ihong bao dé cong dan, td chirc cia dja phuong biét va tham gia dong
g6p y kién dbi véi nhimg chuong trinh, dy én do cQ quan, don vj xdy dung hodc to
chire thyc hién c6 lién quan dén sy phat trién kinh té - xa hoi clia dja phuong do.

5. Cur ngudi c6 tréach nhi¢m gap va gnal quyét cong viéc ¢6 lién quan khi
cdng dén, td chirc ¢6 yéu ciu theo quy dinh cua phép luat; nhung kién nghi, phan
énh, phé binh ctia cong dan, t6 chirc phai dugc nghién ciru va xir Iy kip thoi.

Pidu 16. Trich nhi¢m ciia cin b, cong chirc, vién chire

1. Chi dugc tiép nhan tai liéu va giai quyét cong viéc cua cong dan, td
chic tai try s& lam viéc clia co quan, don vj; bao vé bi mat Nha nuéc, bi mit
cong téc va bi mét thong tin vé ngudi to céo theo quy dinh clia phap lujt.

2. Khi céng dan, t6 chirc cd yéu cau, can b9, cong chirc, vién chirc c6
trach nhiém glal quyet cac yéu cau d6 theo thim quyen Nhimg viéc khong
thugc thdm quyen giai quyet, cén by, cdng chirc, vién chirc phal thong bédo de
cong dan, tb chirc biét va huéng din cong dan, t6 chirc dén noi c6 thdm quyen
giai quyet Cén b9, cong chirc, vién chic khong dugc quan liéu, hach dxch cira
quyen tham nhung, gy khé khan, phién ha, sch nhiéu trong giai quyét cong
viéc ciia cong dén, td chirc.

3. Cong viéc cua cong dan, td chic phan dugc cén bg, cong chirc, vién
chirc nghién ctru xir ly va kip thoi glal quyét theo ding quy dinh cua phap luat
va ndi quy, quy ché cuia co quan, don vi.
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4, Nh(}ng cong viéc dd c6 thoi han gidi quyét theo quy dinh thi cén b,
cong chire, vién chirc phan chdp hanh ding thdn han d6. Trudmg hgp phic tap doi
héi phai 6 thoi gian dé nghién ctru gidi quyct thi cén b, cong chire, vién chirc
co tréch nhlém béo cdo ngudi phy trach trye tiép va kip thoi thong béo cho cong
dan, td chire biét.

chu 17. Quan hé¢ giira ngudi dimg diu co quan, don vj véi co quan,
don vj cap trén

. Chap hanh quyét dinh ctia cap trén. Khi c6 can cif cho ring quyet d|nh
dé la trdi phép luat thi phai kip thai béo cdo béng viin ban véi ngudi ra quyét
dinh; trudng ho'p ngudi ra quyét dinh vn quyét djnh vu;c thi hanh thi ngudi thi
hanh phal chdp hanh nhung khong ch|u trach nhiém vé hau qua cua viéc thi
hanh dong thoi bdo cdo cap trén tryc tiép ciia ngum ra quyét djnh. Ngudi ra
quyét djnh phai chju trach nhiém truéc phép ludt vé quyét dinh ciia minh.

2. Phan anh nhimg vuong mic, kho khin trong qua trinh thye hu;n chire
ning, nhi¢m vy cla minh; kién nghj co quan, don vi cép trén nhimg vén dé
khong phu hqp, can stra ddi, bd sung trong chc ché do, chinh sach céc quy dinh
ctia phap lut va trong chi dao, diéu hanh ciia co quan, don vj cap trén.

3. Tham gia déng gop ¥ kién, phé binh déi véi hoat dgng cla co quan, don
vi cp trén; c6 trach nhiém nghién ciru, tham gia y kién vao cée dy thao ve ché do,
chinh sach, vén ban quy pham phép luat do co quan, don vj cép trén yéu cau.

4. Bio cdo co quan, don vj cdp tren tmh hinh cong tac cua ¢o quan, don vj
minh theo quy dinh; déi véi nhung vin dé vuot qué thim quyen giai quyét thi
phai kgp thoi bdo cdo, xin y klen chi dao cua co quan, don vj cap trén, Noi dung
béo céo 1én co quan, don vj cép trén phai khach quan, trung thyc.

/ CHUONGIV
TO CHUC THUC HIEN
Di¢u 18. Diéu khoan thi hanh.

1. Qui ché nay dugc xem xét, sira dbi bd sung theo nghi quyét cua hoi
nghj can b cong chirc hang nam.
2. Céc c4 nhn, t6 chirc, doan thé trong nha trudng thuc hién tot quy ché
ndy sé dugc khen thudng, vi pham s& bj xit ly theo qui dinh.
3. Hiéu trudng c0 nhiém vy thuc hién va chi dao thyc hién nhimg qui dinh
trong qui ché nay phi hep thyc té clia nha truong.

4. Khi c6 stra ddi, bd sung quy ché phai dugc to chirc lay y kién cén b,
vién chirc trong don vi va duge Hoi nghi CBCCVC biéu quyet thong qua Hiéu
trudng mdi ky quyét dinh ban hanh./.
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