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UBND PHUONG BIEN BIEN PHU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET N/
TRUONG TIEU HQC HIM LAM DPoc 1ap — Tu do — Hanh phiic

Him Lam, ngay 01 thang 9 nam 20

QUY CHE CHUYEN MON
Nam hoc: 2025 — 2026

- Can cik cong van sé 2616 /SGDPT-GDMNTH, ngay 29/8/2025 ciia S Gido
duc va Pado tao vé viéc Huong dén thue hién nhiém vu giao duc tieu hoc nam hoc
2025 - 2026.

Can cir vao ké hoach thwe hién nhiém vu nam hoc 2025- 2026, truong Ti iéu
hoc Him Lam xdy dung Quy ché chuyén mén ndam hoc 2025- 2026 nhw sau:

I. POI VOI BAN GIAM HIEU:
1. Hi¢u trudéng

Xay dyng chién luge va ké hoach phat trién nha treong; Xay dung ké hoach
gido duc nha truong, t6 chirc thuc hién ké hoach day hoc, giao duc; bao cao, danh
gia két qua thyc hién trude Hoi dong truong va cac cap co tham quyen

Thanh 1ap céc to chuyén mén, to vin phong va cac hoi dong thi dua khen
thuong; hoi dong ki luat, hoi dong tu van trong nha trudng; bo nhiém to truong, to
pho; ctr gido vién lam Tong phu trach Poi Thiéu nién Tién phong H6 Chi Minh.

Thyc hién cac nhiém vu quan ly can bo, gido vién, nhan vién theo quy dinh
ctia phap luat va huéng din cta co quan quan 1y gido duc; xay dung ké hoach phat
trién nang luc nghé nghiép cho gido vién, nhan vién; dong vién va tao diéu kién cho
giao vién va nhan vién tham gia cac hoat dong d6i méi gido duc; thuc hién danh
gia, xép loai giao vién, nhan vién theo quy dinh cua Bo Gido duc va Dao tao; tham
gia qua trinh tuyen dung, thuyén chuyen sap xép gido vién; td chirc cac bude gidi
thiéu nhan sy dé nghi cap co thAm quyén bo nhiém pho hiéu trudng.

Quan 1y, tiép nhan hoc sinh, cho phép hoc sinh chuyén trudng; quyét dinh ki
luat, khen thuong hoc sinh; phé duyé¢t két qua danh gia hoc sinh, danh sach hoc
sinh 1€n 16p, luu ban; t6 chtrc kiém tra cong nhan viéc hoan thanh chuong trinh tiéu
hoc cho hoc sinh trong nha trudong va cac dbi twong khac trén dia ban truong phu
trach.

T6 chuc trién khai thyc hién chuong trinh gido duc phd thong cap tiéu hoc
theo quy dinh cia B9 Gido duc va Dao tao; sach giao khoa, ndi dung gido duc cua
dia phuong theo quyét dinh ciia Uy ban nhan déan cép tinh. Thyc hién quéan 1y, sir
dung va lya chon cac xudt ban phdm tham khao sir dung trong nha trudng theo quy
dinh cua Bo Giao duc va Pao tao.

Tham gia sinh hoat cung td chuyén moén; tu hoc, tu boi dudng dé nang cao
ning luc chuyén mon nghiép vy, ning luc quan 1y. Du cac 16p bdi dudng vé chinh
tri, chuyén mon, nghiép vu quan ly; tham gia giang day theo quy dinh vé dinh murc
tiét day doi véi hiéu trudng.

Quan 1y hanh chinh; quan 1y va tu chu trong viéc sir dung cac nguon tai chinh,
tai san cta nha truong theo quy dinh. T chirc thuc hién quy ché dan chil & co s;
thuc hién x4 hoi hod gido duc, phdi hop t6 chirc, huy dong cac luc luong xa hoi
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cung tham gia hoat dong gido duc, phat huy vai trd ctia nha truong dbi voi cong
ddng x4 hoi.

Xay dung méi trudong hoc dudng an toan, lanh manh, than thién, phong, chéng
bao luc hoc duong theo quy dinh cua Phap luat.

* Quy dinh khac: Quy dinh vé hd so sb sach ctia Hiéu truong

1. K& hoach chién lugc phat trién nha trudng
. Ké hoach gi4o duc nha truong
. K& hoach thuc hién nhiém vu nam hoc (ké hoach tac nghi€p kém theo):

. S6 ghi chép nodi dung cac cude hop ctia nha trudng (SO hoa)
. Ho so ph cap
. HO so quan 1y tai chinh, tai san
. S6 quan 1y cac vin ban: Cong vin di dén
. S6 quan Iy CBGV, nhan vién
. HO so Hoi dong truong.

10. H6 so thue hién Cong khai

11. Hb so tiép cong dan

12. H6 so bi mat nha nudce

13. HO so phong chdy chira chay

14. S6 khen thuong ky luat

15. Ké hoach ning cao chét luong cac mén hoc

2. Pho hiéu trwéng:

a) Pho Hi€u truong 1a nguoi giup viée cho hiu truong va chiu trach nhiém
trude hiéu trudng; chiu trach nhiém diéu hanh cong viéc do hiéu truong phan cong;
diéu hanh hoat dong cua nha trudng khi duoc hiéu trudng ty quyén.

b) Bam nhiém cac nhiém vu do hiéu truéng phan cong va dam bao cac yéu
cAu: phai dat trinh do chuan duoc dao tao ctia nha gido theo quy dinh ctua Luat Gido
duc ddi véi cép tiéu hoc.

¢) Sau moi nam hoc pho hi¢u truong duge hi¢u truong, vién chire, nguoi lao
dong trong truong gop ¥ va cap co tham quyén danh gia theo quy dinh.

d) Nhiém vu va quyén han ctia pho Hiéu trudong

Chiu trach nhiém diéu hanh cong viéc do hiéu truong phan cong; diéu hanh
hoat dong cua nha trudng khi duoc hiéu trudng ty quyén.

Tham gia sinh hoat cing t6 chuyén mén; tu hoc, tu boi dudng dé nang cao
nang luc chuyén mén nghiép vy, ning luc quan 1y; du cac 16p bodi dudng vé chinh
tri, chuyén mon, nghiép vu quan ly; tham gia giang day theo quy dinh vé dinh murc
tiét day dbi voi pho hiéu trudng.

Puoc hudng ché do phu cap va cac chinh sach vu dii ddi v6i nha gido theo
quy dinh.

e) Cac quy dinh khéc

- Chju trach nhiém diéu hanh cong vi¢c do Hi¢u trudng phan cong; diéu hanh
hoat dong ctia nha trudng khi duoc hiéu trudng uy quyén.

- Nghién ctru k§ chuong trinh céc 16p, chi dao diing ké hoach.

- Phan cong cong tac cho tung gido vién phu hgp véi chuyén mon duge dao
tao, giao chi ti€u thi dua cho cac to, 16p. Du du sb tiét theo quy dinh (bao trudc
hoic dot xuat).
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- Kiém tra ho so cta gido vién dinh ky, dot xuét c6 nhan xét danh gia Xép loai.

- Chi dao kiém tra dinh ky dung lich, dung quy ché. Bao cdo ding chét luong,
ding thoi gian.

- Kiém tra chuyén mon 70%, toan dién 30% tong s gido vién.

- Trién khai déy du cac chuyén dé, cac cudc thi dbi véi gido vién va hoc sinh.

- Giao nhiém vu cho t6 trudng trién khai ké hoach chuyén mon cua t6 minh.

- Banh gia Xép loai hoc sinh theo dung 27 danh gia hoc sinh 16p 1, 2; 3, 4,5

Sinh hoat chuyén mon toan truong dung lich 1 lﬁn/théng, td chire, chi dao
chuyén dé (t0, trudng, cum trudng).

- Tham gia sinh hoat cung td chuyén mon; ty hoc, tu boi dudng dé nang cao
ning lyc chuyén moén nghiép vu, ning luc quan 1y; du cac 16p bdi dudng vé chinh
tri, chuyén mon, nghiép vu quan ly; tham gia giang day theo quy dinh vé dinh murc
tiét day d6i voi pho hiéu truong.

- Puoc hudng ché do phu cip va cac chinh sach vu dai ddi voi nha gido theo
quy dinh.

* Quy dinh vé ho so s6 sach ciia Pho Hiéu trudng

1. Ké hoach chi dao chuyén mén.

. Phiéu kiém tra danh gia GV va bién ban kiém tra.
. S6 ghi chép cac ndi dung cude hop (S6 nghi quyét)
. Ké hoach bdi dudng thudng xuyén (ké hoach chung)
. Ké hoach chuyén dé chuyén sau
. Quy ché chuyén mon.
. S6 ding bo
. S6 pho cap
. Thoi khoa biéu.
10. Ké hoach lao dong xay dung co s& vat chat

11. K& hoach hoat dong cau lac bo

O 0 N N kWL

I1. POI VOI TO TRUONG CHUYEN MON:

1. T6 chuyén mén bao gdm gido vién theo khdi 16p hodc moén hoc; nhan vién
lam c6ng tac thu vién, thiét bi gido duc, cong ngh¢ thong tin, hd trg gido dyuc nguoi
khuyet tat, tham van hoc duong. Mdi t6 co it nhat 03 thanh vién; t6 chuyén mén c6
to truong, néu cé tir 07 thanh vién tré 1én thi c6 to pho.

2. T6 chuyén mén ¢ nhiém sau:

a) Tham gia xay dung ké hoach giao duc ctia nha truong.

b) Cén cr vao ké hoach gido duc cua nha truong, xay dung va giai trinh ke
hoach day hoc cac mon hoc theo yéu cau ctia chuong trinh gido duc phd thong cip
tiéu hoc cua to theo tuan, thang, hoc ky va ndm hoc.

c¢) Thuc hién ké hoach hoat dong chuyén moén cua truong, ctia td chu dong va
linh hoat.

d) Dé xuét hiéu truong phan cong gido vién day va gido vién chu nhiém 16p
theo nam hoc.
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d) T chirc cho gido vién thuc hién lya chon sach gido khoa theo quy dinh cua
Bo Gido duc va Dao tao va Uy ban nhan dan cép tinh. Dé xuit cic xuit ban phim
tham khao dé lia chon st dung trong nha truong theo quy dinh.

e) Tham gia danh gia, xép loai gido vién theo quy dinh Chuan nghé nghiép
gido vién pho thong; tham gia danh gia hiéu truong, pho hiéu trudong theo Chuan
hi€u truong.

3.TH chuyén mon sinh hoat it nhét hai tudn mot 1an dé thuc hién cac nhiém vu
cua to chuyén mon trén tinh than xay dung moi truong than thién, tich cuc, tu hoc
dé nang cao trinh d6 va phat trién nang luc chuyén mon.

4. Quy dinh khac:

- C6 trach nhiém 14ap ké hoach hoat dong cta t6 chi tiét (Chi tiét toi timg ngay,
tun, thang, hoc ki va ca ndm hoc), khoa hoc, sat thuc té. (Ngay lap ké hoach: Sau 2
ngay hop HD)

- T chuc tt cac chuyén dé dang ki tur dau nam hoc; cac tiét day thong nhét
phuong phap. Ghi nghi quyét ‘hop day du, khoa hoc va trinh bay sach s&, néu ndi
dung nao can co sy biéu quyét hay nhat tri ciia GV trong to thi trong nghi quyét
phai c6 chit ki ctia tat ca cac gido vién.

- T6 chitc cho gi4o vién sinh hoat chuyén mon trén trudng hoc két ndi.

- Thuong xuyén c6 ké hoach bdi dudng chuyén mén cho cac thanh vién trong
t6. TO trudng chuyén mén 1én lich ké hoach tuan, duyét ké hoach tuan véi véi ban
giam hiéu phy trach chuyén mén cua to vao sang thu tu hang tuan.

- T truong chuyén moén thuong xuyén kiém tra du gid tham 16p (4 tiét/thang),
kiém tra né nép, phuong phap giang day va cong tac chu nhiém cua cac thanh vién
trong t0. Yéu cau bao cao kip thot tat ca nhirng kho khan cho BGH.

- T chirc kiém tra hd so chéo trong t6 1 lan/thang. T6 trudng truc tiép kiém
tra hd so 1 1an/hoc ki.

- Tét ca cac loai bao cdo: To trudng/td pho cé trach nhiém tong hop theo té dé
bao cdo vé1i BGH. BGH khong nhan bdo céo roi, riéng 1€ cua tung 16p. (GVCN co
trach nhiém bao céo véi to trudng/td phd cac ndi dung can bao cdo va chiu trach
nhiém véi t0 truong/to pho/BGH vé cac ndi dung bao céo)

- Tirngay 25 d&én 27 hang thang: Nop bao cao téng hop (2 biéu): Béo céo hoat
dong chuyén mén cua t6 khoi, xép loai thi dua trong thang cia gido vién cho d/c
Huyén.

- C6 du cac loai hod so sb sach theo quy dinh, ghi chép can than, cap nhat noi
dung hang ngay. Viéc trinh bay cic loai hd so dam bao tinh khoa hoc, tinh tham
mi... can chinh theo dung qui dinh.

* Cac loai s6 sich quy dinh ddi v6i t6 chuyén mén:

1. Ké hoach chi dao chuyén mén. (Hing thang c6 Bién ban kiém tra hd so

Phiéu dy gio)

2. K& hoach day hoc tuan.

3. S6 ghi chép ndi dung cac hoat dong ciia to (nghi quyét - S6 hoa)

4. H6 so chuyén dé chuyén siu.

5. Hb so sinh hoat chuyén mén theo nghién ciru bai hoc.
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6. K& hoach day hoc cac mon hoc, hoat dong gido duc (Phu luc 2 va cac bang

biéu kém theo cong vin 2345/BGD&DT)

7. Ké hoach day hoc cac noi dung 16ng ghép (STEM; ATGT; QPAN; Phong
chbng bién d6i khi hau va BVMT ; GD dia phuong...)

- Ban giam hiéu Kiém tra t6 chuyén mén nhirng van dé sau day:

+ Kiém tra hd so cua to.

+ Kiém tra ho so ciia GV.

+ Kiém tra gid day.

+ Kiém tra chét luong vian hoa, chat luong VSCD.

+ Kiém tra moi hoat dong gido duc khac...

- Hinh thirc kiém tra: Kiém tra dot xuit va kiém tra thuong xuyén.

I11. POI VOI GIAO VIEN:

1. Thuc hién chuong trinh gido duc phd thong cép tiéu hoc va ké hoach gido
duc cta nha truong. Cha dong thuc hién va chiu trach nhiém vé ké hoach giao duc;
tu cht, tu chiu trach nhiém vé thuc hién nhiém vu chuyén moén (ndi dung, phuong
phap gido duc, kiém tra danh gia hoc sinh) va chat luong, hiéu qua gido duc ting
hoc sinh cua 16p minh phu trach, bao dam quy dinh ctia chuong trinh giao duc, phu
hop véi ddi tugng hoc sinh va diéu kién cu thé cta nha truong.

2. Tham gia xdy dung ké hoach gido duc ciia to chuyén moén va nha truong;
thuong xuyén cap nhat nhitng chi dao cua nganh; chuan bi, t6 chirc day hoc va
danh gid hoc sinh theo quy dinh; thuc hién cac hoat dong chuyén mon khac.

3. Xay dung mbi quan h¢ than thién, dan chu gitra gido vién véi hoc sinh, voi
cha me hoc sinh va cong déng; gitp hoc sinh chu dong, sang tao, tu tin, tu chu
trong hoc tap va rén luyén.

- Gitr gin phém chét, danh du, uy tin ctia nha gido; ing xur van hoda, doan két,
gitip d& dong nghiép; guong miu trude hoc sinh; thuong yéu, d6i xtr cong bang va
ton trong hoc sinh; bao vé cac quyén va loi ich hop phap cua hoc sinh.

- Thyc hién ty danh gia theo chuan nghé nghiép gido vién; tu hoc, tu boi
dudng nang cao niang lyc nghé nghiép; thuc hién nhiém vu bdi dudng thudng
xuyén gido vién theo quy dinh; trao ddi chia sé chuyén mén cing déng nghiép
trong va ngoai nha truong thong qua cac dot sinh hoat chuyén mén, tap huan.

- Ung dyng cong nghé thong tin trong giang day, hoc tap va sinh hoat chuyén
mon; sang tao, linh hoat trong viéc tw 1am d6 dung day hoc.

- Tham gia lwa chon sach gido khoa theo quy dinh; d& nghi nha trudng trang
bi cac xuét ban phém tham khao, thiét bi day hoc theo quy dinh, phu hop dé st
dung trong qué trinh day hoc.

- Tham gia kiém dinh chét luong gido duc.

- Tham gia thuc hi¢n gido duc bat budc, phé cap gido duc va x6éa mu chir &
dia phuong.

- Phéi hop véi Doi Thiéu nién Tién phong H6 Chi Minh, gia dinh hoc sinh,
cong déng va cac to chure x4 hdi lién quan dé thuc hién nhiém vu giao duc.

- Quan 1y, t6 chirc thuc hién ké hoach gido duc tai diém trudng khi dugc hiéu
trudng phan cong.
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- Thyc hi¢n céc nhiém vu khac theo quy dinh cia phap luat va theo sy phan
cong cua hiu trudng.

4. Cac quy dinh khac :

- Phdi hop voi Boi Thiéu nién Tién phong H6 Chi Minh, gia dinh hoc sinh, cong
déng va céc to chirc x3 hoi lién quan dé thuc hién nhiém vu gido duc. Trong céc gio
hoat dong tap thé va hoat dong ngoai khoa do Téng phu trach Boi diéu khién, giao
vién c6 mat du va quan 1y hoc sinh. Thyc hién gio sinh hoat 16p ¢6 hi€u qua.

Quan ly, td chtrc thuc hién ké hoach gidao duc cua truong khi duoc Hiéu
truong phan coéng. Thuc hién nghiém tac moi nhiém vu do BGH, t6 trudng diéu
hanh. Chju trach nhiém vé moi hoat dong cta hoc sinh trong gior dén trudng.

Thuc hién cac nhi€ém vu khéac theo quy dinh cua phdp luat va theo sy phan
cong cua hiéu truong. Chap hanh tot moi quy dinh khac do nha trudng dé ra.

- Thyc hién cac hoat dong chuyén mon khac:

+ Khong tiép khach, khong 1am viéc riéng, khong goi dién thoai khi 1én lop.
Néu nghe dién thoai thi ra ngoai trao doi dién thoai ngan gon.

+ Lam tot cong tac cht nhiém 16p, mdi quan hé voi phu huynh hoc sinh.

~+ Chiu trach nhiém vé chat luong van hoa, chit lwong VSCP ciia 16p minh
trudc BGH qua khao sat hang thang.

+ Nghiém cam trach phat, ddnh dap hoc sinh.

+ Phong hoc phai sach s¢€, thoang mat, du anh sang, khong dan nhén. Trang tri
16p xanh sach dep.

+ Nam bat thong tin kip thoi, bdo cdo chinh xac, dung thoi gian quy dinh cia
chuyén mon, cua truong khi co yéu cau.

+ Tim hiéu va ndm vimg hoc sinh trong 16p vé moi mit dé c6 bién phap to chirc
gido duc sat v6i dbi tuong nham thuc ddy su tién bo cua timg hoc sinh va ctia 10p.

+ Phéi hop chit ché voi gia dinh hoc sinh va cong dong xay dung mdi trudng
gido duc lanh manh.

+ Thuc hién tdt cac cudc van dong va cac phong trao thi dua

+ Quan 1y t6t hoc sinh ctia minh phu trach.

+ Thyc hién dy du cac quy dinh vé chuyén mon

+ Tham gia ddy du cac budi bdi dudng CM tir to dén truong, cum truong. ..

+ Tich cyc tham gia sinh hoat chuyén mén trén trudng hoc két noi.

+ Quan li t6t HS khi ¢ truong va huéng dan cac em choi an toan trong thoi
gian hoat dong ¢ trudong, ra vé dam bao An toan giao thong.

+ Bao quan tot co so vat chat ma nha truong giao cho.

+ Khong to chirc day thém, hoc thém ngoai nha trudng.

* Giang day:

- Soan bai day du khi 1én 16p, diéu chinh day hoc sao cho phu hop véi dic
diém 16p minh, tich cuc day hoc 16ng ghép theo ké hoach, 1én 16p phai c6 may tinh
xach tay; Bai soan Tiét doc thu vién thé hién rd theo hinh thirc nao trong 4 hinh thurc
cua tiét doc sach Thu vién ; Phan noi dung DO dung chuin bi trong bai soan phai
thuc té voi tiét day, can chi ré do dung gi phu hop theo ndi dung bai day? Tranh ghi
d6 dung hoc liéu chung chung va giong nhau; Can soan bai thé hién dugc ndi dung
tang cudng cac nang luc pham chit cho hoc sinh ; Cac bai soan can thé hién rd cac
ndi dung ung dung vao cudc song nhu thé nao? GV dinh hudng cho hoc sinh vé
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cach van dung kién thirc vao thuc té; Phan diéu chinh sau gio can c6 ghi chép diéu
chinh sau gio hoc vé hinh thtc, phuong phdp da thuc hién chua dat dugc muc ti€u
ctia bai hoc chua, hoc sinh chua dat & kién thuc, nang luc phém chit nao dé khi thuc
hién day tiét sau can diéu chinh cho phu hop.

- Gi4o vién tang cudng phan loai chat luong hoc sinh dé thuc hién hiéu qua
viéc day hoc theo huéng phat trién nang luc va pham chat hoc sinh. Thudng xuyén
nhén xet vo cua hoc sinh, can linh hoat trong viéc t6 chirc day hoc. Giang day theo
hudéng phat trlen nang lyc, c6 ndi dung day phu hop voi trinh do khac nhau trong
mot 10p (O tat ca cac moén hoc), can c6 dap an cho hoc sinh ddi chiéu két qua, van
diing ki thuat day hoc cho linh hoat. Day hoc tich hgp va long ghép nd1 mon, lién
mon theo ding quy dinh. Viéc chim chita bai bang nhan xét thudng xuyen....

- Lén 16p phai co Ke hoach day hoc. GV c6 may tinh ca nhan dé phuc vu viée
giang day khi khong can in gido 4n, mdi tuan dwa gido an 1én phan mém edu 1 lan
dé nha truong ky duyét.

GV 1én 16p giang day nhiét tinh, cac tiét day déu phai chuan bi va s dung
hi¢u qua thiét bi day hoc, d6 dung day hoc sin c6 hodc ty lam. Néu day day hoc
truc tuyén phai dam bao thyc hién nghiém tac, c6 may quay dé gio day hiéu qua,
dam bao nhic nhd hoc sinh an toan toan day hoc truc tuyén.

- Tham gia cic hoat dong cua t6 chuyén moén. Mdi gido vién tham du gio it
nhat 02 tiét.

- Chap hanh nghiém tac gid gidc ra vao 16p, GVCN ciing nhu GV day bd mon
co mat trude gio vao 16p 15 phat. (Quan ly viée truy bai cua HS dau gio). Khong tu
¥ d6i buoi, 601 tlet b6 16p hoc, bo tiét day, di mudn vé sém, cit xén chuong trinh.
Thoi gian mdi tiét day trong khoang 35 phut dén 40 phut. Chi xin nghi khi that su
can thiét. Béo to truong/BGH va ban giao lai hd so Ké hoach bai day cho nguoi day
thay. (Néu viéc riéng co thé giai quyét vao lic khac hodc khong nhat thiét phai giai
quyét ngay thi khong nén xin nghi).

- Céc budi hop c6 mat trudc 10 phat. Ghi chép day di ndi dung cac cudc hop,
khong lam viéc riéng, khong ndéi chuyén, dién thoai dé ché do rung... khicoy kién
can duoc giai dap hay y kién dé xuat: Bao céo xin dugc phat biéu y kién. Khi phat
biéu can thé hién tinh than tap thé, mang tinh xy dung.

- Ludn cham lo, tan tinh chi bao va c6 trach nhiém ddi véi hoc sinh 16p minh
phu trach. Gido vién thtr ba nang cao tinh than trach nhiém ddi voi 16p duoc phan
cong giang day: Quan ly né nép hoc sinh, nang cao chat lugng nodi dung giang day,
két hop tét véi gido vién chil nhiém trong viéc ning cao chat lugng hoc sinh, khong
dugc tho o, pho mac cho gido vién chu nhiém...

- Mdi gido vién xay dung ké hoach nang cao chat luong cho 16p minh va mon
hoc minh phu trach.

* Ché do bao cdo: Bao cao hang thang, dau nam, gitta hoc ki, cudi ki va céc
bao céo khac khi can ¢ yéu cau. Béo cdo phai chinh xac tuyét ddi, dung biéu mau
va nop ding thoi gian quy dinh. (M6t s6 bao cao can bao cao theo to thi s& khong
nhan riéng tung cd nhan)
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¥ Quy dinh ghé do hoi hop: Té chtrc sinh hoat gcx) chuyén mon theo quy dinh
(2 lan/thang vdi t6 chuyén mon; 1 lan/1 thang voi budi sinh hoat chuyén mon toan
truong), dung ke hoach c6 chat lugng va hiéu qua.

* Quy dinh vé ho so' s0 sach: Co day di moi ho so so sach theo quy dinh va
thire hién t6t moi yéu ciu & timg loai s6. Viéc trinh bay cac loai hd so dam bao tinh
khoa hoc, tinh thz}m mi... can cpmh theo ding qui dinh. Pugc stir dung ban mém va
luu trir trén hé thong edu Cu thé la: ‘

1. Ké hoach bai day : Str dung trén ban mém 7

- Soan du bai, ding chuong trinh thoi khoa biéu. Can chinh theo quy dinh.
Soan theo hudng phat trién ning luc va phim chit cta hoc sinh, thé hién rd rang
cac hinh thtrc t6 chirc hoat dong. Tich hop viéc gido duc ki ning séng, gido duc
QPAN; Gido duc bao vé¢ méi truong PCTTVBDKH; gido duc dia phuong; gido duc
An toan giao thong vao cac phan mén theo quy dinh (néu c6).

- Trinh bay bai sach s&, khoa hoc theo dung dinh huéng doi méi phuwong phap.
Hinh thtrc trinh bay gido an” Hét tiét danh dau 10 diu* ; hét ngay ké 1 vach ngén;
hét tuan ké vach dai (khong keé vao 18)

- Phai c6 bai soan trudc 3 ngdy va xudt trinh ngay khi c6 yéu cau kiém tra.

- Hang tuan phai ddy Ké hoach 1én hé thong Edu.

2. Ké hoach day hoc tuan : St dyng trén ban mém 7

_ - Lén ding chuong trinh cua t6 truong, trinh bay so r6 rang sach s€. (Dung
mau cua nha truong). 7 ‘

- K¢ hoach tuan phai dugc t6 truong chuyén mon duy¢t vao thtr sau hang tuan.

- Thuc hién day hoc chay chuong trinh cac mén hoc chinh cho phu hop voi
tinh hinh dich bénh.

3. S6 ghi chép tong hop (Vlet tay)

4. S6 chii nhiém: (ban mém) ‘ , 7

- Viéc 1én ké hoach theo thang/tuan: Phai phu hop, khép vai ké hoach cua to,
ctia truong va phu hop véi diéu kién cta 16p...Ngay 1én ké hoach cha nhiém: Sau 2
ngay hop hoi dong.

5. S6 khuyét tat: (Danh cho 16p c6 hoc sinh khuyét tat) Str dung trén ban mém.

6. Ké hoach boi dudng thuong xuyén: Sir dung trén ban mém.

7. Ké hoach boi dudng phu dao hoc sinh: Str dung trén ban mém.

8. Ké hoach phan ddu Chuan NNGVTH: St dung trén ban mém.

9. Lo trinh gitp hoc sinh hoan thanh yéu cau can dat ciia chuong trinh Tiéng
viét dau ra . Str dung trén ban mém.

10. Hoc ba hoc sinh Sir dung hoc ba s. Ghi day du cac thong tin theo yéu cau.
Khi ghi hoc ba, gido vién can nghién ctru ki thong tu 27 danh gia hoc sinh tiéu hoc.
Pén hét ndm hoc GV chi nhiém in hoc ba ¢ BGH ky duyét. Yéu cau dé hoc ba
trong hop dung hd so theo yéu cau.

11. Tang cudng tiéng dan toc cho hoc sinh (1;2;3)
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12. Bién ban binh xét thi dua 16p; Bién ban ban giao chat luong; Bién ban binh
bau céan su 16p)

13. Ké hoach nang cao chét lwong cac mon hoc: Str dung trén ban mém

* Lwu y: Chir viét va kiéu chir trong ho so s6 sach cia gido vién phai mdtu
muyec, trinh bay sang sua, sach se, khoa hoc, can chinh dung mdu chir theo kiéu
Times New Roman va dwoc tai len h¢ thong edu theo ding thoi gian quy dinh. Ho
0 s0 sdch dwoc lam day du, kip thoi va tai lén hé thong edu theo ding quy dinh.
Cac loai 56 sach néu nha trieong kiém khong dat yeu cau thi GV phai lam lai va
khdc phuc sau moi dot kiém tra; Néu khong swa chira nhitng ton tai trong ho so
sO sach o a"_o{ kiem tra truoc th,i s€ ha ?] bac xep loai h‘é Sd: dot kiem tra sau. Va',i
nhitng loai s6 sach can in ra dong quyén thi mdu bia dau so va kep bia thong nhdt
mau xanh khong ding mau khac. 7

C6 kho khan vuong mac kip thoi bao ngay voi bo phan chuyén mon deé tim cac
gidi quyet. o ) o o A

IV. QUY DPINH VE SU DUNG HO SO SO VA LUU TRU HO SO TREN
HE THONG EDU

- Tt ca cac loai hd so sb sach cua Ban giam hi¢u, cua td truong va giao vién
dugc st dung lam ban mém va dua 1én hé théng edu dé luu trix (Tror nhitng noi
dung ghi chép céac cudc hop va bién ban can viét tay). Cac loai hd so can duoge luu
trir dung theo hé théng cia nha trudng di quy dinh.

+ Cac ho so yéu cau ghi da Ho va tén cua ngudi ky duyét, dé khoang cach
rong du dé nguoi ky duyét sao cho dep va khoa hoc va chuyén sang dang file PDF
truée khi chuyén 1én hé thong.

+ Vi cac loai ké hoach chung xay dung tu dau nam hoc can luu trit trén hé
théng edu 1 nam/ 1 1an. Néu c6 ké hoach bo sung thi tai 1én hé thong khi can thiét.

+ K& hoach chu nhiém tai 1én hé thong 1 1an/1 thang (mdi thang 1 1an)

+ K& hoach day hoc (gido an) va ké hoach tuan duoc tai 1én hé théng edu 1
1an/ 1 tudn (mdi tudn 1 14n). Khi day hoc phai c6 may tinh xach tay dé phuc vu viéc
day hoc va viéc kiém tra ciia cac cap c6 tham quyén.

V. QUY PINH PONG PHUC PO DUNG, SACH VO CUA HQC SINH
VA PHONG TRAO VO SACH CHU PEP.

1. Quy dinh vé mac dfmg phuc:

- Bao dam tinh thim my, phu hop voi gioi tinh, lia tudi ctia hoc sinh va ban
sdc van hoa cua dan toc, déac diém cua timg dia phuong, dong thoi dam bao tinh 6n
dinh, thé hién truyén thong cta nha truong.

1. Bong phuc mua hé bao gdm:

a) Thir hai, thir tw va tht 6 hang tudn HS 40 so mi tring cd logo, vay- quan bo
ddng phuc ctia nha trudng (d6i véi hoc sinh nit ¢o the mac vay dong phuc cua nha
truong). Thir ndm hoc sinh mic 4o cd d6 va mic quan dai toi mau (d6i v6i hoc sinh
nit ¢6 thé mic vay); cac tiét TD mic bo thé thao coc tay (Theo 16p).

b) Hoc sinh dén trudng phai di gidy hodc dép c6 quai hau.
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2. Bdng phuc mua déng bao gdm: Hs s& mic bén trong theo diing yéu cau cua
ddéng phuc mua hé nhung mic 4o khoac ddng phuc cua nha truong bén ngoai. BJ
thé thao dai tay.

2. SGK, sach tham, khao:

Hoc sinh c6 day du cac loai SGK theo dung quy dinh.

Sach tham khao cac t6 ban bac va théng nhat trong to sau d6 dé nghi nha
truong duyét méi dung cho hoc sinh str dung. Yéu cau cac loai sach phai phu hop
voi trinh d6 cua 16p, cua hoc sinh, tranh qué kho, qua tai véi hoc sinh.

3. Po dung:

HS co6 du but, muc, thudc ké, trfly, vo nhap, bo dd dung, giéy kiém tra...

4. Phong trao giir vé' sach — viét chir dep:

- Gi4o vién phai ludn quan tam téi viéc rén chir cia HS ngay tir ddu nim hoc.
Huéng din hoc sinh cach trinh bay cac bai viét, cach giit gin vo sach, hudng dan va
stra cac nét viét chwa diing mot cach cu thé cho hoc sinh ctiia minh. Thudng xuyén
t6 chirc kiém tra chir viét ctia hoc sinh va chon bai xuét sac trung bay tai 16p.

- Cham VSCD : V& ghi mon Toan + Tiéng Viét

- Quy dinh chung vé vé ghi ciia hoc sinh:

Khoi 1 Khoi 2
1. V& tap viet 1. V& ghi Toan
2. V& toan 2. V& ghi Tiéng Viét
3. VO luyén viét 3. Vo Chinh ta
4. Vo Tiéng Anh 4. Vo Tap viét
5. Nhap 5. V& ghi chung
6. Bi dung céc bai kiém tra. 6. Vo Tiéng Anh
7. Boc thu vién 7. Bi dung céac bai KT.
8. Nhat ky tiét doc 8. Nhap
9. V& luyén viét.

10. Doc thu vién

11. Tap lam véan

12. Nhat ky tiét doc

Khoi 3 Khoi 4 +5
1. V& ghi Toan 1. V& ghi Toan
2. V& ghi Tiéng Viét 2. V& ghi Khoa — St - Dia
3. Vo Chinh ta 3. V& ghi Tiéng Anh
4. V& Tap viét 4. Vé Tap lam van
5. V& ghi chung (ghi cdc mon con lai) | 5. V& ghi chung (ghi cac mon con lai)
6. Vo Tiéng Anh 6. Vo Tiéng Viét
7. Bi dung céac bai KT. 7. Boc thu vién
8. Vo nhap 8. Vo nhdp
9.Vodoc TV 9. V& luyén viét.
10. Tap lam van 10 . Bi dung cac bai KT.
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11. V& luyén viét 11. Nhat ky tiét doc
12. Nhat ky tiét doc

Luu y: Riéng khoi 3,4,5 viét logi vo 80 trang

VL QUY DPINH TRANG TRi LGP HQC

- Bang biéu: Cay tir vung; Noi quy 16p hoc; Bang 5 pham chét va 10 ning luc
cdt 16 cua Hs; Biéu tuong vé 16p hoc hanh phuc.

- Lo hoa, khan trai ban, cdy canh trén ctra s6 va ngoai hanh lang, Géc thu vién
than thién...Mdi 16p chim séc 02 cAy hanh phuc.

- Mbi 16p ¢6 ta cac dd dung phuc vu tiét day.

- Mo6i lop co bang tin dong bang phoc kinh.

V.XAY DUNG VA PHAT TRIEN VAN HOA PQC

-Xay dung va phat trién vian hoa doc, thoi quen doc sach cua trong nha
truong. T chitc cho hoc sinh doc tai thu vién, 16p hodc muon tai liéu vé nha; t6
chtic cac tiét doc ¢ thu vién; t6 chic cac hoat dong khuyén doc va cic hoat dong
giao duc co6 su dung thong tin tir thu vién.

- Mbi 16p xay dung khu thu vién than thién tai 16p hoc: Trang tri, sap xép thu
vién than thién, sinh dong, phu hop v&i tim sinh 1y 1t tudi hoc sinh. C6 thé xay
dung thu vién dién tir. Huéng dan hoc sinh tu quan cac hoat dong thu vién tai 16p,
tai truong.

- Thuong xuyén bd sung sach, xuét ban pham tham khao bang tiéng Viét, tiéng
nudc ngoai phu hop voi nhu cau cta hoc sinh. Tao diéu kién cho hoc sinh dé dang
tiép cén voi sach va xuat ban pham tham khéo;

- Thuc hi¢n hi€u quéa cong tac xa hdi hod, huy dong sy tham gia cuia cOng
déng trong xdy dung va to chic hoat dong ctia thu vién; thudng xuyén to chirc
quyén gop sach va cac xuit ban pham tham khao cho thu vién.

Trén day 13 Quy ché chuyén mén nim hoc 2025 — 2026 cia trudng Tiéu hoc
Him Lam. Pé nghi céc t6 chuyén mon, gido vién thuc hién nghiém tuc./.

Noi nhin: PHO HIEU TRUONG HIEU TRUONG
- Ban giam hiéu;
- Giao vién;

Nguyén Thi Thu Huyén Nguyén Thi Bich
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